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VSeobecné ustanovenia

Cl. 1

1. Kniznica Sira Karla Popperad’dlej kniznica/ je nedelitmou s@¢ag’ou institacie
Academie Istropolitany Novy d’alej AINova/ so sidlom vo Svatom Jure pri
Bratislave. Je inform@ym pracoviskom AINovy. Svojimi knizanymi fondmi a
informatnymi sluzbami pomaha zabezpga’ pedagogicky proces, vedecku a
odborni¢innog’ pracovnikov AINovy.

2. KniZznica poskytuje sluzby pedagogickym, vedeckynoddornym pracovnikom
AINovy, Studentom vzdelavacich programov AINovy,0aj Sirokej odbornej
verejnosti.

3. KnizZnica poskytuje svoje sluzby v zasade bezplafi@ereprografické a niektoré
Specialne sluzby mézetwva’ poplatky podla zasad uvedenych v bodeb,11.

[l. Fond kniznice
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Cl. 2

Knizni ény fond tvoria:

m odbornd knizna literatira zo vSetkych dostupnychuhdy  dokumentov
/monografie, zborniky, vykmeé spravy, working papers, interné dokumendy/a
na r6znych nosoch informacii /tlédené aj elektronické dokumenty/,

databazy na CD ROM,

m odborna periodicka literatura,

m fond seminarnych a zavere/ch prac Studentov,

m fondy pracovnych materialov k jednotlivym programo

m fond regionalnej literatry o Svatom Juri a jeholdk

lll.  Sluzby

Cl.3
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Kniznica poskytuje tieto sluzby.

a) vypoziné sluzby:
m preze&né pozéiavanie dokumentov registrovanym pouzivata,
m absekiné pozéiavanie dokumentov registrovanym pouZivata.

b) medziknizrina vypoZéna sluzba /pre kategériu D/
c) informané sluzby

m konzulta&né a poradenské sluzby /knigmé informacie, bibliograficka a
citatnd norma, vyuzivanie sluzieb kniznic cez Internet/,



m informacie o odoberanych periodickych dokumentoch navinkach
kniznice,

m informacie o DB na CD-ROM,

m aktualizacia informacii o kniznici na WWW strankéd\ava.

b) reSersné sluzby
m reSersSné sluzby z katalogu kniznice AlNova,
m reSerSné sluzby z databaz EBSCO,
m reSersSné sluzby z externych zdrojov /INTERNET/

c) reprografické sluzby
m umoziuje zhotow xerokoépie z informénych dokumentov kniznice,
B umoziuje scannovanie dokumentov.

IV. Pouzivatelia
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Cl. 4

1. Pouzivatelia su povinni dodrziavinizni¢ny poriadok, chramizariadenie kniznice
a knizntné fondy.

2. Ak pouzivaté porusSi ustanovenia kniZmého poriadku, méze byatasne alebo
aj trvale pozbaveny prava poufivaluzby kniznice. Nie je vSak pozbaveny
povinnosti spésobenu Skodu nahtadi

3. KniZznica poskytuje svoje sluzby diferencovane l@odstanovenych zasad
kategorizacie pouZzivdiev.

D-kategoria - vedecki, odborni a pedagogicki pracovnicNéua,
S-kategoria - Studenti vSetkych foriem Studia na AlNova,
E-kategoria - Studenti inych Skél, odborna verejti@sinstitlcie.

V.  Vypoziény poriadok
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Cl.5

1. Sluzby kniznice su opravneni vyuZfvaegistrovani pouzivatelia. Registracia
predstavuje: vyplnenie a podpisanie prihlasky, page citate’'ského preukazu.
Registraciou sa zavazujétate® dodrziavd kniznicny a vypozény poriadok
AlNova.

2. Citate’'sky preukaz sa vystavuje @mnom SR po vyplneni prihlasky a po
predloZzeni platného ¢lanskeho preukazu. Cudzincom (iba posldona
AINovy) po predlozeni dokladu o Studiu v AlNove.

3. Citate'sky preukaz je neprenosny. Za jeho zneuZitie zeef@citatel. Stratu
Citate’'ského preukazu alebo jeho posSkodenie ¢jwmte’ povinny oznami
zodpovednému pracovnikovi kniZnice.

4. Kniznica poZzéia ziadané dokumenty §ase, ktory zodpoveda jej prevadzkovym
moznostiam.



5. Vypozicky sa realizuju prostrednictvom @taca v systéme PROFLIB. Na
vypozinych listkoch citate’ vlastnorénym podpisom potvrdzuje prevzatie
dokumentov.

Cl.6

1. Vypozicky sa uskuténuju v sulade s poslanim a charakterom kniznice a
poziadavkami ochrany knizmého fondu. PogZiavanie niektorych druhov
dokumentov sa obmedzuje len na préneénstudium.
Su to:

a) dokumenty potrebné na kazdodennu prevadzku kniznice

b) dokumenty, ktoré nie su v dostabom pdte pre potreby pouzivdiev
kniznice,

c) jednotlivécisla bezného kmikacasopisov,

d) Specialne inform&né dokumenty (kataldgy, slovniky, CD-ROM, kazety a
pod.),

e) seminarne a zavemeé prace posluckiav,

f) encyklopédie, lexikény, unikatne slovniky.

Cl.7

1. Prioritnu skupinu pouzivalev tvoria pracovnici AINovy /kategoria D/, ktoryma s
poziiavaju vSetky druhy dokumentov a maju prednostré&v@rpri vyuzivani
sluzieb kniznice. Ostatnym kategoériam pouzilatesa sluzby poskytuju pod
dohody.

2. Patet poztiavanych dokumentov a vyp@ha doba sa riadi zasadami
kategorizacie pouZzivdtev.

Kategoria D — paiet vypozéanych dokumentov ani vypd@ha lehota nie je
obmedzena.

Kategoria S, E — maximalne 6 knizghych dokumentov na dobu jedného
mesiaca s moznésu dvojnasobného prignia. Vypozina lehota pre povinni
literatdru je jeden semester.

Cl.8

1. Vypoziéna lehota mdZe Wyna Ziados ¢itatela predzena len vtedy, ak tento
dokument neziada ingitatel’.

2. Kniznica AINovy mbdZze v odévodnenych pripadoch stan@j kratSiu vypozinu
lehotu, nez je vSeobecne stanovend, pripadnetAadeenie dokumentu este pred
uplynutim vypoZinej lehoty.

3. Pri vypozitkach z inych kniznic prostrednictvom medziknéhaj vypoZénej
sluzby je citate povinny dodrzé vypozZinu lehotu stanovenu prisluSnou
kniznicou.
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Cl.9

Citatel je povinny vrati vypoZiany dokument v takom stave, v akom ho v
kniznici prevzal. Pri poZiavani je povinny si dokument preztia vSetky zistené
zavady hlasi pracovnikovi kniZznice. V ogamom pripade nesie zodpovedfiaa
vSetky neskor zistené zavady a je povinny ultrathklady na opravu alebo
nahradf dokument ako pri strate.

Pri vrateni vypoZianych dokumentov, je pracovnik kniznice povinny

a/ vymazd z paitata zdznam o vypodke,

b/ poskytnti citate’ovi doklad o vrateni dokumentu / jedtas’ vypozicného
listku/ , v pripade, Ze sa vypoka realizovala papierovou formou.

Ak citate’ nevrati vypoziany dokument v genom termine, kniznica ho pisomne
upomina. Poplatky za oneskorené vratenie su stagowbode 6¢l. 11.

Ak pouzivaté nevrati vypoztany dokument ani po riaditekej upomienke,
vymaha kniznica jeho vratenie sudnou cestou naadgkpouzivates.

Cl. 10

Pri poSkodeni alebo strate vyp&emého dokumentu j&tatel’ povinny v zmysle
prislusnych ustanoveni @hknskeho zakonnika nahrddikodu.

a) zadovazenim dokumentu rovnakého vydania a vazhy,

b) zadovazenim nahradného dokumentu iného vydanialey/yva
c) vyhotovenim xerokopie daného dokumentu,

d) inym spdésobom.

Spbsob nahrady Skodyauje kniZznica potla konkrétnej situacie.

Po ukorteni, alebo preruSeni Stadia v AINove, ako aj prieahéenim pracovného
pomeru v AlINove je pouZzivatekniznice povinny vrati vSetky dokumenty do
kniznice AINovy.

Pri revizii kniZznice s@itatelia povinni predloZi do kniznice vSetky vypoZané
dokumenty z kniznice AINovy.

VI. Poplatky a Ghrady

Cl.11

Zasady dtovania poplatkov za sluzby v kniZnici pre extemmymouzZivatéov a
nadStandardnych sluzieb pre Studentov su naslédovn

a) Clenské — len v kategorii E /kalendarny rok/

Student, d6chodca ...........coveeveeeevrienenens 3,32 €/100,00 Sk(plnéclenstvo)
Pracujuci, inStitlcia ..............ccccvvvvnmmeeeee. 9,96 €/300,00 Sk(pInéc¢lenstvo)
VSetky kategorie —1 de.............cceeeeeennn. 0,33 €/10,00 Sk



b) reprografické

XEIOKOPIA A .o 0,07 €/2,00 Sk (E,S)
XErOKOPIA A3 ... v 0,10 €/3,00 Sk (E,S)
tlac na laserovej tlaarni ............vveiiiiiiiinnad 0,07 €/2,00 Sk (E,S)
scannovanie doKUumMenNt ..........ccccceeeeeeiieeeeeeeeeeeeeeene, 0,20€/6,00 Sk (E, S)
NAPAIENIE CD ..covvvveeeieeiieeee e 0,33 €/10,00 Sk

c) poplatky za nedodrzanie vypéiej lehoty

1. upomienka ........ccceeeeiiiieieeeiiceeee e 1,66 €/50,00 Sk
2. UPOMIENKA ..o e 6,64 €/200,00 Sk
3. UPOMIENKA ..o e eeeee e 9,96 €/300,00 Sk

2. Pri platbe v hotovosti musi Byydana kopia potvrdenky o zaplatenej sume,
original je potrebny k megaému vy@tovaniu do pokladne institlcie.

3. Pri vypozitkach knih nad®3,24 €/700,- Ske kniZnica opravnena vyberaalohu
vo vySke 50% hodnoty paz&ného dokumentu.

VIl. Zavere éné ustanovenia

Cl.12
1. Vynimky z knizniného poriadku povtuje vykonny riadité AINovy.

2. Tento kniznény poriadok bol prerokovany a schvaleny na poradeemia
AINovy a nadobuda platnésd 1.1. 2011

Svaty Jur, 1.1. 2011

Ing.arch.Jaroslav Kilian
vykonny riadite



